7 et

CREATIVE AGENCY

Instrukcja zaktadani

;\ na Facebooku

. izaproszenie kolejnego uzytkownika)

www.tophat.pl


https://www.tophat.pl/

Wchodzimy (na komputerze):
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https://business.facebook.com/overview

Rozpocznij korzystanie
z narzedzi biznesowych Meta

Zaloguj sie przez Facebooka, aby korzystac z Meta
Business Suite lub Menedzera firmy.

Nie masz konta na Facebooku? Zaloguj zez
Instagram, aby korzystad z Meta Business Suite.
/]
s

Klikamy :)

Dzigki Meta Business Suite lub Menedierowi firmy w

Meta moiesz:

Nadzorowac wszystkie swoje strony, konta i zasoby

firmowe w jednym mie]scu.

katwo tworzye reklamy na wszystkich swoich kontach i

nimi zarzgdzac.

Maonitorowad skutecznosé, korzystajgc ze statystyk
wynikdw.

Parnaj warystkie moMiwosci Meta Business Suite | MM!HHTII'H'I W
Mata.




Utworz portfolio firmy w Menedzerze firmy

MNazwa Twojej firmy i konta
Powinna byé ona zgodna 2 oficjalng nazwa firmy, poniewaz bedzie widoczna na calym
Facebooku. Nie mote zawierat znakdw specjalnych.

Jasper's Market

Twoje imig | nazwisko
Tomasz Turmowicz

Firmowy adres e-mail

Powinien 1o byé adres e-mail utywany do prowadzenia dziskainedci femowej. Wyslemy e
mail, aby go zwenyfikowat. Ma ten adres bedziesz otrzymywac rowniez komunikacie
dotyczaca portfolio fumy,

Kiedy dodasz osoby do swojej firmy, Twoje imig | nazwisko oraz shuzbowy

adres e-mail beda widoczne dla nich,




A\ Unable to Create Account

Osiagnieto maksymalna liczbe firm, ktore mozna utworzy¢ w tym
momencie.

Gdy pojawi sie taki komunikat, mamy maty ktopot. Z jednego konta
Facebook mozemy stworzy¢ maksymalnie dwa Menedzery firmy.
Ale jest to temat do ogarniecia: wystarczy postawi¢ Menedzera
firmy ,na stupa” - moze by¢ to ktokolwiek (babciag, brat, partner,
kolezanka). Wystarczy, ze po zatozeniu konta, da nam do niego
dostep.



00 Meta
Strona gtow

Wszystkie narzedzia

. tophat.pl - agencja kreatywna -

® Menedzer reklam

2 Odbiorcy

Y Raporty dotyczace reklam

@ Ustawienia konta reklamowego

S MenedzZer zdarzen




00 Meta
Strona giéwna

. tophat.pl - agencja kreatywna

® Menedzer reklam

= Odbiorcy

[ Raporty dotyczace reklam

@ Ustawienia konta reklamowego

& MenedZer zdarzen

Klikamy ;)

) Meta Business Suite [3

Skroty

o ©: 2

Ustawienia
konta...

Ustawienia
firmowe

o &

Rozliczenia i
platnosci

Zarzadzanie firma

& Aplikacje

@ Bezpieczenstwo i dopasowani...
Biblioteka multimedicw

€ Centrum wspdipracy

8 Lokalizacje sklepow

A Menedzer zdarzen

© Pomocdla firm

B9 Rozliczenia i ptatnosci

£ Ustawienia firmowe ."'@
4

Ochrona praw

& Ochrona praw marki




0Q Meta
Ustawienia firmowe

. tophat.pl - agencja kreatywna

E Uzytkownicy
Osoby

Partnerzy

Uzytkownicy systemowi

=7 Konta

Strony
Konta reklamowe

Grupy zasobdw firmowych

Aplikacje



lio firmy tophat.pl - agencja kreatywna. W tym miejscu mozZesz dodawac i usuwac uzytkownikow oraz edytowac ich dostep. Klika my ; )

| Q, Wyszukaj wediug nazwy, identyfikatora lub adresu e-mail 25 Filtry & Export = '

Adres e-mail Dostep do portfolio firmowego @ - S5 [i] Status @

monika@tophat.pl :“"a ":"“‘"’ Brak aktywnosci Misaktywmy

Peina kontrola
Wszystko
tomasz@tophat.pl 2024-04-25
Opcje zaawansowane
Finanse (wySwietlanie | zarzadzanie)




Zapros osoby X

Popros uzytkownikow o dotgczenie do Twojej firmy poprzez wpisanie ich
adresu e-mail. Nastepnie przydziel im dostep do poszczegolnych kont i
narzedzi.

Podaj adres e-mail @

adres@mailowy.pl|

ormacje: nazwa firmy,
daa uiwin cemna pur tone Lenesuweyw, staws we ynracy iy, uncjalna nazwa firmy,
kraj dziatania firmy, witryna internetowa firmy, podstawowe informacje o stronie oraz
najwy2sza liczba obserwatordw strony.

Krok1z3




Zapros osoby x

Wybierz zadania, ktére najlepiej odpowiadaja temu, co ma robié test@tophat.pl w portfolio
firmowym tophat.pl - agencja kreatywna.

Czesciowy dostep

Podstawowy

G Wyswietl o z peina kontrolg. Wszystkie osoby dedane do porifolio frmowego otrzymuja
dostep podst: ylko nad stronami, kontami na Instagramie lub innymi
zasobami fir

Aplikacje | integracje
Skonfiguruj API kenwersji. Monitoru] zdarzenia, edytuj aplikacje | tworz tokeny dostgpu.

@  Zarzadzanie

Peina kontrola

Wszystko
To jest najwyzszy poziom kontroli, jaki mozesz komus przypisaé. Na tym poziomie mozna wykonad
wszystkie powyzsze dzialania, przypisaé peing kontrolg innym osobom | usungé portfelio firmowe.

@ Zarzadzanie

Wyéwietl opcje zaawansowane w

Krok2z3

Zapros$ osoby X

Wybierz zadania, ktére najlepie] cdpowiadaja temu, co ma robié test@tophat.pl w portfolio
firmowym tophat.pl - agencja kreatywna.

Czgdciowy dostep

Podstawowy

(3 dastep po

Skonfiguruj AP1 konwersji. Monitoruj zdarzenia, edytuj aplikacje | twdez tokeny dostepu.

G Zarzadzanie

Petna kontrola

Wszystko

To jest najwyzszy poziom kontroll, jaki mozesz komus przypisad. Na tym poziomie mazna wykonad
wazZystkie powyzsze dzistania, przypisad peing kontrolg innym esoborm i usunaé portfolio firmowe.

n Zarzadzanie

A\ W trosce o bezpieczefistwe portfolio firmowego zalecamy ograniczenie liczby oséb,
ktore mogg je kontrolowacé.

Wyswietl opcje zaawansowane »

Krok2z3 Wstecz m\




Przypisz dostep

lﬂl‘l’!’
Nowe funkcje stron
Klasyczne strony
Konta reklamowe
Katalogi
Aplikacje
Piksele
Konta na Instagramie
Zestawy danych
Przypisz uzytkownikowi

test@tophat.pl
Pedna kontrola: Wazystko

Krok3z3

Wybierz zasoby

Szukaj | Miruj

Zaznacz wszystko

. tophat.pl - agencia kreatywna

Przypisz uprawnienia

Czesciowy dostep (tylko narzedzia biznesowe)

Materiaky

Tworzenie i usuwanie postéw. relaci | innych materiakiw oraz
zarzadzanie nimi jako strona. Chronbenie materialdw objetych
prawami autorskimi,

Aktywnost w spotecznosci

Sprawdzanie kementarzy | cdpowiadanie na nie, usuwanie
niepozadanych materisddw | zglaszanke aktywnodcl

Wiadomodcl | polaczenia
Wysyta| wiadomodei | na nie odpowiadaj oraz nawiazuj
polaczenia jako strona.

Reklamy
Twioreni reklam do strony, Zarzadzanie nimi i ich usuwanie,

Statystyki
Sprawdzanie wynikdw strony, materiahdw | reklam.

Przychdd
Przegladaj | eksportuj dane dotyczgce monetyzac)l strony |
przychoddw tylko w Creator Studio.

Wstecz Zapros




Wystano zaproszenie

Uzytkownikowi test@tophat.pl wystano zaproszenie do
dotaczenia do firmy tophat.pl - agencja kreatywna jako
pracownik, ktéry moze opracowywac aplikacje i wyswietlac
wtasnosé intelektualna.

Dodaj wiecej osob m




